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Premessa 

 

Al fine di agevolare tutti i soggetti coinvolti nei processi di gestione e di documentazione relativi ai progetti di edilizia scolastica finanziati tramite Fondo 

Comma 140, è stato implementato il Sistema Informativo di Gestione degli Interventi di Edilizia Scolastica ð di seguito contratto nellõacronimo GIES ð 

con una nuova procedura di finanziamento denominata Fondo Comma 140. Il funzionamento di tale canale di gestione documentale è oggetto del 

presente Manuale Operativo Utente. In questo senso, il Manuale Operativo Utente è diretto a tutti gli Enti locali titolari di uno o più progetti oggetto di 

finanziamento e/o di cofinanziamento con Fondo Comma 140 e contiene le indicazioni operative per lõinserimento nel Sistema GIES Fondo Comma 

140 di tutte le informazioni indispensabili a garantire una corretta gestione operativa e finanziaria dei progetti autorizzati.  

Si precisa che le procedure descritte dal presente manuale sono esclusivamente quelle di inserimento e gestione dei progetti.  
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Introduzione 

Il Sistema GIES, per quanto attiene alle funzioni operative effettuate dallõEnte locale beneficiario in fase di gestione del progetto autorizzato, è 

sostanzialmente articolato nelle seguenti aree di rilevanza: 

 

Struttura del Progetto: area in cui devono essere inseriti i dati inerenti il progetto esecutivo e lõedificio/i oggetto dellõintervento/i di messa a norma e/o di 

messa in sicurezza. Questõarea del Sistema ¯ articolata in quattro sezioni specifiche che devono essere compilate integralmente con i dati richiesti. 

 

 

Gestione del Progetto: area in cui devono essere inseriti i dati inerenti alle procedure di gara e/o di affidamento diretto dei lavori che interessano 

lõedificio/i oggetto di intervento/i. Questõarea del Sistema ¯ articolata in cinque sezioni specifiche che devono essere compilate integralmente con i dati 

richiesti: 

 

1. Descrizione Progetto

2. Scuole/Edifici coinvolti

3. Interventi del Progetto

4. Ripartizione dei Costi

5. Quadro economico
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N.B.: Lõinserimento della documentazione sul Sistema deve avvenire in modo sequenziale. Solo dopo aver completato lõinserimento di tutti i dati nellõarea Struttura 

del Progetto e averli validati sar¨ possibile accedere alla compilazione dellõarea Gestione del Progetto.  

1. Cronoprogramma dei lavori

2. Bandi per servizi di ingegneria/architettura

3. Bandi per lavori

4. Quadro economico rimodulato

5. Varianti in corso d'opera
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1. Autent icazione e area di lavoro  
 

Al fine di accedere correttamente alla Gestione procedurale e finanziaria del Sistema GIES - Fondo Comma 140 e procedere allõinserimento dei dati 

relativi al progetto finanziato, i RUP abilitati, con le credenziali ricevute in sede di registrazione al portale MIUR, possono accedere allõapplicativo 

Gestione procedurale e finanziaria presente nella pagina WEB dellõedilizia scolastica dedicata al Fondo comma 140 o direttamente al link 

http://comma140.indire.it/comma140/admin/index.php?action=admin_menu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si ricorda che i RUP per essere abilitati devono registrati al portale MIUR al seguente indirizzo al seguente indirizzo https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-

ssum/registrazione/step1?lang=it 

Dalla pagine del LOGIN è possible recuperare la user, selezionando Username dimenticata, recuperare la password selezionando Password dimenticata.  

 

http://comma140.indire.it/comma140/admin/index.php?action=admin_menu
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1?lang=it
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1?lang=it
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Per effettuare il cambio della password ¯ sufficiente inserire la vecchia password con cui si ¯ effettuato lõaccesso e la nuova password, ripetendola una 

seconda volta per effettuare la validazione. Una volta effettuato il cambio della password viene visualizzato un messaggio di conferma e quindi lõutente 

può continuare la propria navigazione. 
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RECUPERO DELLA USERNAME 
ĉ possibile effettuare il recupero della propria username selezionando òUsername dimenticato?ó nella pagina di login. Per effettuare il recupero inserire 

il codice fiscale a cui ¯ associata una utenza e selezionare la casella di sicurezza òNon sono un robotó. Una volta effettuata la richiesta sarà inviata una 

email contenente la username allõindirizzo di posta elettronica utilizzato in fase di registrazione. 

 

 

 

 



  

 11 

 

 



  

 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 13 

RECUPERO DELLA PASSWORD 
 

ĉ possibile effettuare il recupero della propria password selezionando òPassword dimenticata?ó nella pagina di login. Per effettuare il recupero inserire 

la propria username e selezionare la casella di sicurezza òNon sono un robotó. Una volta effettuata la richiesta sar¨ inviata una email contenente una 

nuova password allõindirizzo di posta elettronica utilizzato in fase di registrazione. La password ricevuta dovrà essere cambiata al successivo accesso al 

sistema. 
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2. Anagrafica  
 

Dopo aver eseguito lõaccesso, il Sistema 

presenta al RUP lõelenco dei progetti per i 

quali è stato abilitato. Nel caso in cui i 

progetti per cui ha ricevuto lõabilitazione 

siano più di uno, il sistema li visualizza in un 

elenco ordinato. Per accedere allõambiente 

di lavoro dedicato è sufficiente aprire la 

cartella relativa al progetto su cui si intende 

operare. Nel caso in cui il RUP decida di 

accedere e seguire la Formazione, è 

necessario cliccare sulla relativa voce della 

sinistra della pagina. 

Per accedere alla formazione è necessario in 

primo luogo completare la sezione 

anagrafica, così da sbloccare le funzionalità 

della piattaforma e procedere con 

lõinserimento dei dati a sistema.  
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Cliccando sulla stringa di segnalazione, il sistema reindirizza alla sezione relativa allõanagrafica dove lõambiente di lavoro si configura come un vero e 

proprio cruscotto operativo composto da una serie di aree in cui è necessario inserire le proprie informazioni. Nello specifico, la schermata è così 

articolata:  

- Anagrafica 

- Condizione occupazionale e Professionale 

- Istruzione e Formazione  

- Certificazioni 

- Nucleo familiare 
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Nella prima schermata, denominata Anagrafica, si inseriscono le informazioni 

anagrafiche come Cognome, Nome, data di nascita, email, telefono e le informazioni 

relative al domicilio. 

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste si clicca sul tasto Salva per passare alla 

seconda schermata denominata condizione occupazionale e professionale. 

In questa seconda sezione, denominata Condizione occupazionale e Professionale, 

cliccando sul tasto Inserisci Condizione Occupazionale, si apre una schermata in cui da 

un menù a tendina, si seleziona la propria condizione occupazionale fra quelle presenti 

in elenco. 

Scelta la condizione, compare una nuova stringa nella quale si inserisce la professione 

attualmente occupata, cliccando sul tasto Scegli Professione. Da qui si apre una nuova 

schermata, nella quale si seleziona, da un menu a tendina, la categoria lavorativa alla 

quale si appartiene. Successivamente si dovrà procedere alla compilazione delle stringhe 

che compaiono via via, selezionando i campi relativi alla propria professione in modo 

da specificare la categoria alla quale si appartiene.  
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Si ricorda che ¯ possibile modificare o cancellare lõoccupazione appena inserita attraverso i tasti modifica e cancella presenti nella parte destra dello 

schermo.  

Compilati tutti i campi obbligatori si clicca sul tasto scegli per chiudere questa schermata e continuare con la procedura.  

A questo punto il sistema ci riporta alla schermata principale della sezione Anagrafica e cliccando sul tasto salva passiamo al terzo campo da compilare 

che è Istruzione e Formazione. Per passare a questo campo, si deve cliccare sul bottone corrispondente e si aprirà la sezione relativa, divisa in tre maschere: 

- Titolo di studio più elevato 

- Abilitazione allõEsercizio della Professione  

- Qualifiche ed attestati    

 

Nella parte sottostante di questa 

schermata è presente anche una 

Legenda che elenca e descrive 

che cosa si intende per 

Qualifiche ed Attestati, per 

Abilitazione allõEsercizio della 

Professione e quale sia il 

riferimento di legge per definire le 

Qualifiche e gli Attestati ammessi. 
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Si accede nella prima maschera denominata Titolo di studio più elevato e si clicca su Scegli un titolo di Studio. Dopo di che si apre una finestra nella 

quale si sceglie il titolo di studio da un menu a tendina; in base al titolo di studio selezionato si apriranno ulteriori stringhe collegate ad elenchi nei quali 

è possibile scegliere il gruppo di appartenenza del titolo di studio ed infine la tipologia del titolo.  

Completata la scelta, si clicca sul tasto Scegli per continuare la procedura e ritornare alla schermata principale della maschera, in cui deve essere inserito 

lõanno di conseguimento del titolo di studio.  

Se si avesse necessità di uscire dalla 

pagina è possibile cliccare su Torna 

allõelenco, che riporta alla schermata 

principale della sezione Istruzione e 

Formazione. Se, invece, la scelta è 

corretta, è necessario cliccare sul tasto 

Salva per proseguire nella 

compilazione.  

La scelta effettuata viene visualizzata 

nella schermata principale di sintesi in 

cui è possibile modificare o cancellare i 

dati inseriti tramite gli appositi tasti.  
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Passando alla seconda maschera denominata Abilitazione allõEsercizio della Professione dobbiamo inserire:  

- lõanno di conseguimento dellõabilitazione alla professione; 

- la tipologia di professione per la quale ci si è abilitati; 

-  la casella specifica se si ¯ iscritti allõalbo di riferimento (spuntare) 

Il sistema prevede anche la possibilit¨ di dichiarare se lõabilitazione ¯ stata conseguita allõestero mediante apposita casella da spuntare. 

 

Completate tutte le operazioni, è necessario salvare (tasto Salva) per proseguire, oppure, cliccando sul tasto Torna allõelenco, si torna alla schermata 

principale senza che il sistema salvi le operazioni appena effettuate.  

 

 

 


















































































