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Premessa

Al fine di agevitare tutti i soggetti coinvotiei processdi gestionee di documentazioneelativi ai
progettidi edilizia scolastica finanziati tramite Mutuj 8Btato implementato un Sistema Informativo

di Gestione degli Interventi di Edilizia Scolaétidai seguito contr @iltcuo nel
funzionamento eoggetto del presente Manuale Operativo Utémteuesto senso, Manuale
OperativoUtentee diretto a tutti gli Enti locali titolari dho o piuprogetti oggetto di finanziamento

e/o di cofinanziamento con Mutui BEI e contiene le indicazioni opemive | i nserim
SistemaGIES di tutte ¢ infaomazioni indispensabili garatire una orretta gestione operativa e
finanziaria dei progetti autorizzati.

Rinviando a successivi e piu completi adatiustrativi del Sistema GIESolo al fine di migliorare la
comprensiondguardo al funzionamento deit&ma stesso, si predmsadtreche le procedure descritte

dal presente manuaeno escisivamente quelle di inserimento e gestione dei progetti e che, solo
successivamentegrranno resi disponibiliteriori manualioperativirelativi: (a) alla rendicontazione
economicadelprogetioa parte del |l 6Entleet @acail en &lelnsieda o |ir
denominata Gestione Finanziaria; albnonitoraggio e aontroloda parte dalkl 6 En
Regionalei progetti autorizzagiinseriti neliStema GIES
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Introduzione

1 Si stema GI ES, per quanto attiene alle funz
gestione del progetto autorizzatepstanzialmendgticolao nelle seguentieedi rilevanza

Struttura del Progetto areain cui devono essermseritii dati inerenti i progetto esecutivo e
| dedi fici ol 0 dignesstatamormaeedbil 6 merd £ & viem traaidd Bisteena z a .

e articolata in quatteezioni specifiche che devono essere compilate integralmeuligtiaichiesti

| 1. Descrizione Progetto

L 2. Edifici/Scuole coinvolte

3. Interventi del Progetto

' 4. Quadro economico

e | -

Gestione del Progettoarea in cui devono essere inseriti i dati ineaknprocedure di gara e/o di
affidamento diretto dei eltatvoordii cihnet eaod eisterws/ sia n

e articolata ininque sezioni specifiche che devono essere compilate integralmente con i dati richiesti

[ 1. Cronoprogramma dei lavori \

2. Bandi per servizi di ingegneria/architettura l

B

3. Bandi per lavori

4. Quadro economico rimodulato

5. Varianti in corso d'opera

Y

N.B.. L0 i ns er idonementazishebistémdeve avvemremodo sequenzim dopoaver
compl et at o |Ilititindet i amem&trutivtadel Progetto e averli validati sara

possible@d ceder e al | a oaea@esioheadel Progets del | 3 a
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1. Autenticazione e area di lavoro

Al fine di accedere correttamente al Sistema-KBIES u i BEI e procedere a
relativi al progetto finanziatgli enti locali beneficiari per prima cosa devono effettuare la fase
accreditament o a AuagrafiearRU® epradetti [@ernipseriteii dat anagvafici del

RUP, che poi saranno profilati, ed inserire il/i progetto/i di cui il RUP é responsabile. Questa fase €
necessaria per poter profilare il RUP e qui nd
fi nanzi ament o. Per far <ci, | ente | ocale deve

MIUR, dedicata ai Mutui Beiww.istruzione.it/edilizia scolastica/mutui.digml e selezionare la

voceAnagrafica RUP e progettisotto Applicativo Mutui BEI oppure selezionare direttamente |l
link http://ext.pubblica.istruzione.it/MutuiBei

In base ai dati raccolti ell f ase di censimento dei RUP, gl i
sistema.
Le credenziali di accesso (utenza e password), vengono comunicate via mail da

noreply@istruzione.it

Il RUP accedendo allapagha web del |l dedili zia scolastica,

www.istruzione.it/edilizia scolastica/mutui bei.shtmle selezionando la voce Gestione

procedurale sotto Applicativo Mutui BEI ha visualizzatda pagina in cui inserire le proprie

credenziali

'vata
Immettere nome utente e password per eseguire 'accesso

Nome utente

Password

Tutti i diritti riservati @© 2006 mﬂ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA

Si accede in questo modo al |l a [Beierilrpsatgeamhbie | | a
password accedere al limikp://portale.pubblica.istruzione.it

5
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Enter your Single Sign-On user name and password to sign in.

User Name |

Password |
Login l Cancel |

Gestione Password @

Unauthorized use of this site 1s prohibited and may subject you to civil and criminal prosecution.

NOTA BENE: NON DIGITARE SU QUESTA PAGINA LE CREDENZIALI

Sulla pagina presentata digitare le credenziali ricevute (Nome asemterdlP ad esempio Nome
utente: 5. MARIOROSSI e la password ricevuta via mailodeply @istruzione.@d indicare un
nuova password avendo curaatgjuire le indicazioni per la composizione della password.

b Reset password Modifica password

» Cambio password
e AT 4 e q Nome utente :
» Funzioni di Amministrazione
Password :
Nuova password :

Conferma nuova password :

INVIA PULISCI CAMPT

Le regole di composiziane della password sono le seguenti:
+ Lunghezza minima password: 8
+ Lunghezza massima password: 14
+ Numero minimo di caratteri numerici: 1

* Numero minimo di caratteri maiuscoli: 1

2. Riepilogo progetto

Dopo aver eseguito | 6accesso, i Sigadlié stato pr e ¢
abilitato. Nel caso in cui i progeth er c ui ha r i csianopitl diund, ibSistemdllii t a z i
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visualizzain un elencaordinato P e r  a ¢ c anbiente di lawoto dedlica®@sufficiente aprire la
cartella relativa al proget&u cui si intende operare

L 6 a mbdi lavorb del RUP si configura comevaro e propricruscotto operativo composto da
una serie dareein cui € necessario documentargestione del progetto seleziandtlo specifico,

| dambi e n deeRUBeIcosilaricolats o

1 Menu di navigazione: posto sulla sinistra dello schermo da cui & possibile accedere alle aree
dedicate alla documentazione delle divass del progett&truttura del Progetto Gestione del
Progetto, Gestione Finanziaria

1 Riepilogo progetta postoal centro dello schernio cui € possibile visualizzare in sola lettura le

informazioni di carattere generale relative al progetto;

Struttura del
Progetto

Denominazione Ente | Comune di Castelguidone

Titolo progetto | Prova per il primo progetto del comune di francavilla

cup | B18J07000270007

Gestione
Finanziaria Progressivo assegnato | AB00000010
dalla Regione

T Manuale

Importo 1.326.780,00
Operativo P A

Finanziamento

Importo 0,00
cofinanziamento

Importo progetto 0,00
RUp  Cristina Nicolai (PD015744)

Telefono/Email del = 3357727088 cristina.nicolai@hpe.com
RUP

provvedimento di | N-22 del 2016
nomina del RUP

Inoltre, in fondo alla seziomaenu di navigazioneé presente un link cliccando il quale & possibile

poter scaricaiifile.pdf delpresente Mnualéperativaltente

3. Struttura del progetto

L6i nser i ment oStrudt@d del pragetioe ihpeirhol pdsaor cbeaé necessario eseguire.
g u eredilRUP e chiamato al completamento delle operazioni prewistel i ant e | ©i nse
datidescrittivdel progett@secutivoL 6 ar ea si compone dell e segueni
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—[ Descrizione Progetto

—_—

{ Edifici/Scuole coinvolte

[ Interventi del Progetto
[ Quadro economico

/e

3.1 Descrizione Progetto

In questa sezione il RUP e chiamato a completartormazioni relative al progetto inseremeio

campi in scritturanaDescrizione delprogetto e un eventualémporto di cofinanziamenta

Nel caso il RURecida di valorizzare anche il campaohtopdi cofinanziamental Sistemaicalcola
automaticamente | 6i mporto complessivo del pr o

guella visualizzata nel campo impfbnEnziamento

Descrizione del Progetto

Denominazione Ente  Comune di Castelguidone
Locale

Titolo del Progetto  Prova per il primo progetto del comune di francavilla

cup | B19J07000270007

Descrizione del

Progetto *
Importo Finanziamento 1.326.780,00
Importo 0joo
cofinanziamento
Importo progetto 0,00

N.B.: Si ricorda che al RUJPonsentito modificard 3 i mpor t o del cofinanzi

guando non viere validato il Quadro Economico pregara. Tale validazione coincide con la validazion:

dells&Struttura del Progettoe lo sblodce | | Gestioree alel Brogetto

8
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3.2 Edifici/Scuole coinvolte

In questa sezioné RUP provvede adssociar@l pogettole scuole/edifici oggetto dhtervento
edilizio Il Sistemaichiede si inserirecodici degli edifici d a a s s aterveato edilizaoPel 6

effettuare questa operazione, il RUP pewecliccare sul tastaserisci una scuola

Comune di Castelguidone - Edifici / Scuole coinvolte

Titolo del Progetto | Prova per il primo progetto del comune di francavilla

Inserisci una Scuola

Scuole-Edifici coinvolti nel progetto

Associato

A gquesto puntal Sstema presentalista elle scuole, identificate mediante il codice meccanografico,
p r e s e ambito temrieotialedriferimentod e | | 6 Ent e | ocal e. Da quest

scuola su cui soO6intende &kdiettuare | 6interven

=3
Scuole del comune

Tipo di Scuola Denominazione Indirizzo
maomgr-ﬁm

MTICBOB00S ISTITUTO "PITAGORA" VIA ANACREONTE 60 75012
COMPRENSIVO

MTIS016004  ISTITUTO DI 1S BERNALDA FERRANDINA VIA SCHWARTZ 75012 -
ISTRUZIONE
SUPERIORE 7

MTIS003002 ISTITUTO DI ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE VIA SCHWARTZ 75012 -
ISTRUZIONE
SUPERIORE

Solo dopo aver scelto la scuolpossibile inserire lo specificodice edificio da associare al
nominativo scolastico selezionato cliccando sulAastwia Dopo chel 6 i ndi ri zzo/ edi

correttamente associat o c¢omp a rEdificicanvdltio el enco s

9
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Titolo del Progetto

Codice Meccanografico

Denominazione

Tipo Scuola

scuola infanzia

TEIS00300E

IS A.ZOLI

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE

associare *

Codice edificio da |

[T Y

Tipo di Scuola

Denominazione Codici
Associati

@] TEPC00301T LICEO CLASSICO "L. PIAZZA 64032 0670043348 M
ILLUMINATI" ILLUMINATI, 1
O TERC00301D ISTITUTO DI ISTRUZIONE I.P. SERV. ALB. E RIST. VIA ROMA 64029
SUPERIORE
o TERIO03016 ISTITUTO DI ISTRUZIONE L.P.LA. ATRI VIA S.ILARIO 64032
SUPERIORE
(@] TETDO0301R ISTITUTO DI ISTRUZIONE LT.E. "A. ZOLI" PIAZZA 64032
SUPERIORE ILLUMINATI, 1

Toma all'elenco delle scuole associate

3.3 Interventi del progetto

In questa sezione, il sistema consente al RUP di inserire gli intexssifitati perpologia, che sono

previst per gli edifi¢scuoleindicatenella sezione precedente
Per ciascun farvento edilizio previsto nelogetto e

definisconanediantal tastolnserisci un intervento

necessario insefutte le informazioni che lo

Interventi del progetto

Denominazione Ente Comune di Castelguidone
Locale

Titolo del Progetto  Prova per il primo progetto del comune di francavilla y

Inseriscl un Intervento

Interventi in cui si articola il progetto

e e S

Una volta cliccato sul tastserisci un interventq il Sistema visualizza una schermata con

una serie

di campi la cui compilazione garantisce la descrizione di ognisieg@od edilizio previsto. Nello

specifico, i campi previsti sono i seguenti:

10
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@Cl assi fi cazi o:seezimhantolaaljudie tipprtate pehneou a tendina

| Manutenzione straordinaria |

' Ristrutturazione |

| Restauro e risanamento conservativo |

Nuova costruzione

Nel caso in cui si selezioni un intervento classificatoNuoowea costruzione si apre un campute

dove  necessario inserire una descrizione

(b)Ti pol ogi a d:esdlezidnadolatra quelle mportate nel mereraina

' Miglioramento sismico

| Adeguamento normativo

|
' Adeguamento sismico |
|
|

| Efficientamento energetico

(c) Caratteristiche d e | | 0 iselezienahone uma mpiu di una tra quelle riportate in elenco

| Coinvolgimento strutture di fondazione

| Coinvolgimentostrutture verticali portanti

| Coinvolgimento strutture orizzontali/solai

| Coinvolgimento tamponamenti esterni

| Coinvolgimento organizzazione aule/disimpegni interni

| Coinvolgimento impianti

|
|
|
|
| Coinvolgimento coperture |
|
|
|

| Bonifica amianto

(dDescr i zi demventadnseerndd unrbreve testo che desclevaaratteristiche principal
del |l dintervento

Una volta completato | dinserimento e deld.
necessariamente associare lo stesaoo o piu edificira quelli definiti nella sezione pdenee

Edifici/scuole coinvolte eriportati con il proprio codice identificatiBuccessivamente & necessario

cliccaresul tastdsalvaper acquisire i dati inseriti

11
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Descrizione dell'intervento * | Prova

i
Codice Tipo Scuola Denominazione Codice Sede Tipo Sede Denominazione/Indirizzo Edificio
Meccanografico Associato
Principale

MIICBAMOON ISTITUTO IC FILIPPC DE MIMMBAMO1P  SCUOLA LEONARDO DA VINCI BRUGHERIO VIA 0010011234 a8
COMPRENSIVO  PISIS/BRUGHERIO SECONDARIA DI | SAN GIOVANNI BOSCO 25
GRADO
MIMMBAMO1P  SCUOLA LEONARDO DA VINCI BRUGHERIO VIA 0010013245 @
SECONDARIA DI | SAN GIOVANNI BOSCO 25
GRADO
MIICBAJOOC ISTITUTO IC DON CAMAGNI/ MIAABAJOOB SCUOLA IC DON CAMAGNI/ BRUGHERIO VIA 0210011234 @
COMPRENSIVO  BRUGHERIO DELL'INFANZIA KENNEDY, 15
MIAABAJO19 SCUOLA SCUOLA "COLLODI" VIA DANTE 111 0210011667 3]

DELL'INFANZIA

MIEEBAJO1E SCUOLA PRIMARIA  DON CAMAGNI - BRUGHERIO PIAZZA 0210011667 O

DON CAMAGNI
MIMMBAJO1D  SCUOLA J.R.KENNEDY- BRUGHERIO VIA 0210011667 a
SECONDARIA DI | KENNEDY 15

GRADO

N.B.. E® n edefinséisttagliiinterventi in cui € articolato il progetto prima di proceaddee

compilazione delle sezioni.successive

3.4Quadro economico

In questa sezione, chewsee le operazioni @as e g u i r Struttue Iprbgety ril REAP deve
compilarell Quadro economico pregarainserendo gli importi relativi a tutte le voci di costo previste

dal Sistemad.a t abel | a pedati & fuddivisaeinr tre ncelontheoprinth e2i dedicata

all 8i nser i meaativoal qliadig kedonomico gampléssivdaderj la seconda e la terza
visualizzano in automatico la ripartizione degli importi, per ciascuna voce tia dosinziamento
autorizzate cofinanziamentove presente.

La somma degli importi di tuttevieci di costanseritedeveessere paa | | 6 i mp o rptogettot ot a |
autorizzato.Diversamenteil Sstemanon consente di procedere alaidazione delRuadro

economico pregara

12
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A2

A3

Importo totale del progetto

Importo di finanziamento

Imperto cofinanziamento 0,00

Quadro economico pre Gara

Denominazione Ente | Gomune di Brugherio (MB)
Locale

Titolo del Progetto

94.715,00

94.715,00
MIUR

RIFACIMENTO PAVIMENTAZIONE SCUOLA ELEM. 'DON CAMAGNI'

QUADRO ECONOMICO PRE GARA

Descrizione Importo Voce Di cui Importo Di cui Inpnrh
finanziamento MIUR

Importo totale lavori

Importo laveri soggetti a ribasso

costo manodopera non soggetto a ribasso

oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso

TOTALE LAVORI

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Come da normativa, per alcune vbd&istema consideralimite di finanziamento ammissibile.

Per

tanto, qualora

| 6i mport o ilbBistansreigin@l @i 4 03 nEg e

visualizzandaun Alert in prossimita della voce specificampedendo la validazione del Quadro

Ecoromica Una voltaconcluseutte le operazionili compilaziongl RUPeé tenuto aonvalidee i dati

inseritinel Quadracliccando prima sul tasialvae successivamente sul t&tovalida il Quadro
Economico. Successivamente alla validazib@uadrovienevisualizzatan sola letturan caso di
errori materialijl Sistema permetteomungueal RUP diannullare la convalida dei daseriti
mediante il pulsan@ Togli convalida Il pulsante rimane attifmo alla convalida d€uadro
economico rimodulatqg presenta e | | ddGestian@del Progetto

TOTALE SOMME A DISPOSIZIONE 0,00 0,00 0,00
TOTALE QUADRO ECONOMICO 0,00 0,00 0,00
Importo totale del progetto 94715,00

[ sava )| comvainai quaaro Economico |

N.B.: La convalidelQuadro Economicopre-gara e propedeutich & i n s e rnierhd mMtaa .edae id i

Attraverso il tastwna al riepilogo si tornalal pagina iniziale, dai @dgcede @l&stione deprogetto

13
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L6i nseri ment dsestiomd delgragetice ilrsecdontofpassoectze € necessario eseguire. In
g u eredl BUP é cldmato a perfezionare tutte le proceguree vi st e medi ante | &

descrittivi del progetto esecutivo. Ldarea si

Cronoprogramma dei lavori \

[ Bandi per servizi di ingegneria/architettura {

Bandi per lavori |

[
{ Quadro economico rimodulato |

Varianti in corso d'opera ‘

4.1 Cronoprogramma dei lavori

In questa sezione il RUP e chiamato a completare le informazioni relative al progetto inserendo n
campi in scritturgliestremicrmn ol ogi c i d e | Iin&ia previsianaldNellonspecificaev o r i
informazioni da inserire soridata prevista inizo lavori; Data prevista fine lavoriData prevista
Certificato Regolare EsecuziongData prevista Collaudo

14
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Titolo del Progetto ~ BARRIERE ARCHITETTONICHE ALLA NORMATIVA VIGENTE DELLA SCUOLA MEDIA
'CORNELIO DE SIMONI' DI VIA CAV. VITTORIO VENETO N. 26

CUP/Cod. Progetto  191H13000259906/

assegnato
Importo progetto 220.000,00
Importo Finanziamento 220.000,00
MIUR
Importe 0,00

cofinanziamento

Data prevista inizio . ‘

lavori *

Data prevista fine lavori * .

Data prevista Certificato .
Regolare Esecuzione *

Data prevista Collaudo * . ‘

4.2 Bandi per servizi di Ingegneria e Architettura

In questa seziondé RUP €& chiamato ad inserire i dati relativi alle procedure ad evidenza pubblica
utilizzate per Inguestosenstsprezente seaonaldel iSistama e articaata.in tre
sottosezioni che danred RUPIla possibilita di sceglienea o piu modalita specifiotiieacquisizione

dei servizi Nello specifico, le sots®zioni presenti a Sistema sof@): Bandi di gara (b)
Affidamenti diretti; (c) Affidamenti interni.

I RUP che intende inserire un bando di gara e/o un affidamentoalitet nt er no per | 0
servizi deve prima@ere alla sotsezione corrispondente alla sua sgelteccessivamentdiccare

sul tasto di inserimento corrispondente

Bandi di gara Affidamenti diretti Affidamenti interni

Comune di Gavi
Decreto Mutui
Elenco bandi servizi Ing. Arch.

Importo dei servizi da quadro Totale importi a gara Totale importi in affidamento Totale importi in affidamento
economico diretto interno
0,00 0,00 0,00 0,00

Non ci sono bandi di fornitura per questo piano

Nuovo bando servizi Ing. Arch.

(a) Bandi di gara
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Nel caso in cui si e scelto di inserire un banglcadi a per | dacqui si zione di
sul tasto Nuovo bando servizi IngArch. Successivamente il Sistema visualizza una maschera
informatica in cui bisogna inserire le informazioni gaedaalie al tipo di gara scelta

Comune di Gavi
Decreto Mutui
Inserimento bando servizi Ing. Arch.

Modalita di s
espletamento del
Bando *

Oggetto del Bando *

“r

Criterio di selezione *

Avanti

La documentazione richiegtafase preliminange r | 6 a c q u i snella madali@andiidi s er v
garasi articola in:

Procedura ristretta

Procedura aperta

Modalita di espletamento del bando Procedura negoziata con pubblicazione
Procedura negoziatanza pubblicazione

Procedura in economi@ottimo fiduciario

Oggetto del bando Breve descrizione testuale

Prezzo piu basso

Criterio di selezione Offerta pitl vantaggiosa

Solo dopo aver correttamente inseutie le informazioni richieggpossibile cliccare sul ta&t@nti
e passarealla schermata successivacui sono presenti tralteriori maschereda compilare
necessariamenteordine progressivbDefinizione gara; Aggiudicazione;,Convalida
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Aggiudicazione Convalida

Comune di Atri
Decreto Mutui
Definizione bando servizi Ing. Arch.

Data protocollo .

bando/invito *

1 Definizione gara in questa maschetavono essere insetiiiti i dati funzionali alla definizione
della procedura di gara scgita.: La tipologia dei dati e dei documentirichiesti puo variare
in base allaproceduradi gara scelta. Cfr. ALLEGATO al presentenanuald;

1 Aggiudicazione: in questa maschera devono essere ingé#ritidati funzionalalla procedura di
aggiudicaziondN.B.: La tipologia dei dati e dei documentirichiesti puo variare in base alla
proceduradi gara scelta. Cfr. ALLEGATOal presente manualg

1 Convalida in questa mascheggossibile validare egiti finali dell procedurdi garautilizzandal
tastodi Convalida Bandg

N.B.: La compilazione di queste specifiche sezioni & da effettuarsi necessariamente in ordine

progressivo.La mascheraAdjgiudicazione e la mascher&adnvalida si attivano solamente dopo aver

correttamente inserito e salvato i dati nélefimasuniegara

(b) Affidamenti diretti
Nel caso in cui S i - scelto di i nserire un A"
cliccare sul tastduovo Affidamento diretto Ing. Arch. A questo punto il Sistema guida il RUP
nel | 6i nisa edinenpeogréssivdi tutti i dati richiesti nelle due mascherBefinizione

affidamento diretto; Convalida

Comune di Atri
Decreto Mutui
Modifica affidamento diretto Ing.Arch. (fino a 40.000€)

Oggetto  Prova
dell'affidamento

1 Definizione affidamento diretta in questa maschera devono essere insgiritidati funzionali

alla definizione della procedura di affidampwt®.: La tipologia dei dati e dei documenti
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richiesti puo variare in base alla procedurdi affidamento. Cfr. ALLEGATO al presente
manuale];

1 Convalida in questa sezione possibile validare @8iti finali dell procedura di affidamento
mediante il tastGonvalidaincarico diretto. || Mascher&onvalidaviene visualizzata dal Sistema
solo dopo il salvataggio dati nella sefefi@izione affidamento diretto;

(c) Affidamenti interni

Nel caso in cui si e sceltorBerire un Affidamento interpppe r | dacqui si zi one di
cliccare sul tastduovo Affidamento interno Ing. Arch. A questo punto il Sistema guida il RUP
nell i nseri mento i n ordine pr ogr es Pefimizone d i t
affidamento interng Convalida

Definizione affidamento interno Convalida

Comune di Atri
Decreto Mutui
Modifica affidamento interno Ing.Arch. (ex.Art.92)

Oggetto  Prova
dell'affidamento *

1 Definizione affidamento interna in questa sezie vengono richiesti tuitidati funzionali alla
definizione della procedura di affidamenterno [N.B.: La tipologia di dati richiesti puo
variare in base alla procedurdi affidamento. Cfr. ALLEGATO al presente manuale]

1 Convalida in questa sezione € possibile validare gli esiti finali della procstiaraenil tasto
Convalida incarico diretta La maschereonvalida vienevisualizzata dal Sistes@o dopo |l
salvataggio dati nella seziDeénizione affidamento diretto,

Una volta inseritana qualsiasi tipologia di procedura di gara e/o di affidamento diretto/interno per

| acqui si zione di servi zi doilepirogegreri ail ¢ 6 an
ulteriori procedurdi gara e/o affidamento diretto/interno semplicemente eseguendo mieviarie

i passaggi descritti. Tutte le procedure insedipendentemente dallo stato di avanzamento delle
stessevengono visualiate dal Sistema in una tabella riepilog&®&raogni procedura inserita €
possibile modificare o cancellare i dati mediante leAipporeeCancellg prima della convalida del
bando/affidamento.

18



IND ISTITUTO () I
&
DOCUMENTAZIONE P
IR INNOVAZIONE A
RICERCA EDUCATIVA

Bandi di gara Affidamenti diretti Affidamenti interni

Comune di Atri
Decreto Mutui
Elenco bandi servizi Ing. Arch.

Importo dei servizi da quadro Totale importi a gara Totale importi in affidamento diretto Totale importi in affidamento interno
economico

12000,00 12000,00
Modalita della gara | Oggetto Codice CIG
ptbbimzmna
del bando :hl bando

Procedura aperta  prova 20/02/2016  21/02/2016 DUZZIO3458 4000,00/ Convalidato s

Procedura Bando di prova 0,00 Bando da
ristretta completare

Procedura in Procedura di prova 26/02/2016 27/02/2016 DUZZIO3456 1000,00
economia -
cottimo fiduciario

Nuovo bando servizi Ing. Arch.

In
compilazione

4.3 Bandi per i lavori

In questa sezione, il RUP é chiamato ad inserire i dati relativi alle procedure ad evidenza pubblica
lavori. In questo senso, la presente sezione del Sistema € articolata insdassottoe danno al

RUP la possibilita di scegliere una o piu medgakecifiche di progettazione dei lavori. Nello specifico,

le sottosezioni presenti a Sistema gahp&andi di garg (b) Affidamenti diretti.

I RUP che intende inserire un bando di gara e/o un affidamento diretto per i lavori deve prima

accedere altattosezione sceltagiccessivamentdiccare sul tasdi inserimento corrispondente

Bandi di gara Affidamenti diretti

Comune di Atri
Decreto Mutui
Elenco bandi per i lavori

e E—

300000,55 0,00 0,00

Non ci sono bandi di fornitura per questo piano

| Nuovo bando per i lavori I
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La somma visualizzata alla véegorto dei lavori da quadro economicorichiama quanto
precedentemente previsto dal RUStinttura Progetto nella sezion@uadro economico pregara.
Pertanto, il totale delle somme messe a gara e/o in affidamento nellé&Baedioper lavorinon

puo in alcun modo superare il massimale stabilito nel Quadro econcaca.pre

(a) Bandi di gara

Nel caso i n cui si  scelto di Il nserire un ba
sul tastdNuovo bando per lavori.Successivamente il Sistema visualizza una maschera informatica in
cui bisogna inserire le informazioni genetative al tipo di gara scelta.

La documentazione richiesta in fase Bandedii mi n:
garasi articola in:

Procedura ristretta

Procedura aperta

Procedura negoziata qmubblicazione
Procedura negoziata senza pubblicazione
Modalita di espletamento del bando Procedura in economia (cottimo fiduciario)
Accordo quadro

Procedura negoziata ex art. 57 comma 5 let

Procedura negoziata ex art. 57 comma 2 let

Oggetto del bando Breve descrizione testuale

Criterio di selezione Prezzo piu basso

Offerta piu vantaggiosa

Solo dopo aver correttamente inserito tutte le informazioni richieste, & possibile cliccare sul tast
Avanti e passare alla schermata successiva in cui sono presenti tre ulteriori maschere da compile
necessariamente in ordine progresBefinizione gara; Aggiudicazione; Convalida

Inoltre, solo nel caso in cui nella mascheedinizione gara sia stataelezioata la vocéa gara é
composta da piu lotti al salvataggio dei dati, il Sistema visualizza automaticamente la specifica

mascheraotti che deve essere compilata con le informazioni relativi ai diversi lotti messi a gara
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Lotti Aggiudicazione Convalida

Comune di Atri
Decreto Mutui
Definizione bando per i lavori

Data protocollo 13/02/2016 .
bando/invito *

Numero protocollo 456
bando/invito *

Modalita della gara Procedura ristretta

1 Definizione gara in questa maschetavono essere inseriti tuttdati funzionali alla definizione
della procedura di gara scitd.: La tipologia dei dati e dei documentirichiesti puo variare
in base alla procedura di gara scelta. Cfr. ALLEGATO al presente manuale]

1 Lotti [dove previsto]: In questa maschieneono essere inseriti tutdiati funzionalalla definizione
de lotti in cui é ripartita la gacadice lotto; oggetto e importo lotto; CIG

1 Aggiudicazione in questa maschetavono essere inseriti tuttati funzionali alla procedura di
aggiudicazione di tutti i lotti aggiudifidiB.: La tipologia dei dati e dei documentirichiesti
puo variare in base alla procedurdi gara scelta. Cfr. ALLEGATOal presente manualg]

1 Convalida:in questa maschera é jiuites validare gli esiti finali della procedura utilizzando il tasto
di Convalida Bandg

N.B.: La compilazione d queste specifiche sezioni deve essere effettumeessariamente in
ordine progressivoLa mascheraAdigiudicazionee la mascher&alivalida si attivano solamente dopo

aver correttamente inserito e salvato i dati iDEfnmasEhgeaa

(b) Affidamenti diretti

Nel caso in cui S i - scelto di i nserire un A
cliccare dutastoNuovo Affidamento diretto per i lavori. A questo punto il Sistema guida il RUP
nell 6i nseri mento i n ordine pr ogr es Pefimizoned i t

affidamento diretto; Convalida
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Definizione affidamento diretto Convalida

Comune di Atri
Decreto Mutui
Modifica affidamento diretto lavori (fino a 40.000€)

Oggetto  Prova
dell'affidamento *

Modalita di  Affidamento diretto lavori estrema urgenza - ex Art. 176 DPR 2010 5

espletamento del
Bando *

1 Definizione affidamento diretta in questa mabera devono essere inseriti fulati funzionali
alla definizione della procedura di affidam@hB: La tipologia di dati richiesti puo variare in
base alla procedurali affidamento. Cfr. ALLEGATO al presente manualg]

1 Convalida in guestasezione e possibile validare gli esiti finali della procedura di affidamento
mediante il tast@onvalida incarico diretto. La MascheraConvalida viene visualizzata dal

Sistema solo dopo il salvataggio dati nella sBabnzione affidamento diretto,

Una volta inseritaina qualsiasi tipologia di procedura di gara e/o di affidamento diretto per

| acqui si zione di l avor i ~ sempre possibile
affidamento diretto semplicemente eseguendo nuovanméntegpassaggi descritti fin qui. Tutte le
procedure inserite, indipendentemente dallo stato di avanzamento delle stesse, vengono visualizzate
Sistema in una tabella riepilogativa. Per ogni procedura inserita € sempre possibile modificare
cancellaredati mediante le icoigri e Cancella
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4.4 Quadro economico rimodulato post-gara

In questasezional RUP visualizzim modalita di sola lettura una tabella riassuntiva delle principali voci
relative alle gaespletate e agli affidamehmtQuadro economico rimodulatopuo essere compilato

solo se sonstate precedentemente inseritenvalidattutte le informazionrelative alle procedure di
gara/affidamento presenti nella sezB®suadi per Servizi eBandi per lavori

Nel caso in cui, iBeguito &l 6 e s pl et a me nt ogarédhffidarheatq gicund deglidmporte  d i
fossero cambiatispetto a quanto inserito q@lladro economico pregara, il RUP pudrimodulare il
guadro economico che aveva compilato in precedenza.

A differenzadel Quadro economico pre-gara, in questa sezione UR puo agire solo su specifiche

voci del quadro:

A.10 Importo lavori soggetti a ribasso

A.30 Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso

B 2.70 Spese tecniche per incarichi esterni

B.60 IVA sui lavori

B.70 IVA E CASSA sulle competenze tecniche
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